RESEAU DES SERVICES
D’ARCHIVES DU QUEBEC

Communiqué Pour diffusion immédiate

Promotion du Guide de gestion des archives
d’entreprises

Québec, le 4 octobre 2011 — Le Réseau des services d'archives du Québec
(RAQ) profite de I'occasion du second anniversaire de la parution du Guide
de gestion des archives d’entreprises qui a été réédité conjointement avec
Bibliothéque et Archives nationales du Québec (BAnQ) afin de promouvoir a
nouveau son outil précieux. Ce guide pratique, concu avant tout a I'intention
des gestionnaires d'entreprises, s'adresse aussi a tout centre d'archives. Il
comprend toute l'information requise pour gérer efficacement les documents
administratifs et les archives.

Afin de vous donner un avant-goQt de I'apparence de cet ouvrage richement
illustré, nous vous présentons, a la suite a ce communiqué, les dix premiéres
pages du guide qui en contient 120 au total. La table des matiéres vous
donnera également un apercu de son contenu détaillé.

Cet outil a pour objectif d’aider les organismes, quelle que soit leur taille, a
préserver et a mettre en valeur leur patrimoine. Les entreprises qui souhaitent
mettre en ceuvre le programme de gestion des documents et des archives
suggéré dans ce guide en tireront de nombreux bénéfices : accés facilité aux
données, efficacité administrative accrue a tous les paliers de I'organisation et
pérennité assurée de l'image de marque. Le guide tient aussi compte de
I'évolution de I'environnement Iégislatif au cours des derniéres années,
notamment en ce qui concerne la gestion des documents numériques. Cette
publication s'adresse aux petites, moyennes et grandes entreprises du

Réseau des services Québec ainsi qu'a tout organisme a but lucratif ou non.
d’archives du Québec
BANQ — Centre de Montréal

535 avenue Viger Est Le Guide de gestion des archives d’entreprises est offert aux membres du

Local 5.27.1 RAQ au prix de 59,95 $ (frais d’envoi en sus). Vous pouvez le commander au

Montéal (QC) secrétariat du RAQ par courriel & 'adresse rag@bellnet.ca, par téléphone au
514.864.9213 ou par courrier a :
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Courriel 535 ave Viger Est, local 5.27.1

rag@belinet.ca Montreal, Québec, H2L 2P3

Internet

nragde.ca Renseignements

Blanche Gagnon

Conseillére en archivistique - Réseau des services d’'archives du Québec
418.204.6207
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Deux pages d'un livre de comptes de la forge

de la famille Paiement, dans le village de Templeton,
aujourd’hui Gatineau (1903).

Centre régional d'archives de I'Outacuais,

fonds Famille Paiement (P8, S1).




Avant-propos

n 2003, le Guide de gestion des archives

d'entreprises a été publié pour la toute premiére

fois a l'initiative du Réseau des services d'archives
du Québec (RAQ). En parrainant la réalisation de ce
guide, le RAQ voulait stimuler la préservation, la bonne
gestion et la diffusion des archives d'entreprises
privées au Québec.

Outil gui vulgarise un savoir spécialisé, le Guide de gestion
des archives d'entreprises a été regu avec enthousiasme
dans les entreprises québécoises et sa premiére édition
s'est donc rapidement écoulée.

Six ans aprés sa parution initiale, ce guide de gestion des
archives destiné aux gestionnaires d'entreprises privées
fait déja I'objet d'une nouvelle édition.

Réalisée conjointement par Biblioth&que et Archives
nationales du Québec (BANQ) et par le Réseau des
services d'archives du Québec, cette refonte reprend
I'essentiel du contenu élaboré en 2003 L. Toutefois,
I'environnement législatif de la gestion des documents
administratifs et des archives d'entreprises a évolué au
cours de ces six années; |'édition actuelle tient compte
de cette évolution, notamment ence quiatraitala
gestion des documents numeérigues.

Enfin, cette nouvelle édition du Guide de gestion

des archives d'entreprises poursuit le méme objectif :
encourager la constitution et la valorisation du patrimoine
industriel, financier, commercial et culturel du Québec.

Centre de conservation de BAnQ. Photo : Alain Laforest

1. Selon la Loi sur les archives,le terme « archives » se définit comme étant ¢ I'ensemble des documents, quelle que soit leur date ou leur nature,
produits ou regus par une personne ou un organisme pour ses besoins ou I'exercice de ses activités et conservés pour leur valeur d'information
générale ». Cependant, afin de respecter I'esprit de |'édition 2003 du Guide de gestion des archives d'entreprises, le terme « archives » fait plutét
réference aux documents utilisés a des fins autres que celles pour lesquelles ils ont été créés (valeur de témoignage).
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Vue partielle de I'usine et de |la chaine d'assemblage

des motoneiges de marque Ski-Doo au Centre de design
et d'innovation Laurent Beaudoin de la société Bombardier
produits récréatifs (BRP), a Valcourt, en Estrie.

@ BRP. 2009
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